
अİखल भारतीय आयुिवŊǒान सं˕ान, देवघर 
ALL INDIA INSTITUTE OF MEDICAL SCIENCES, DEOGHAR 

(ˢा˖ एवं पįरवार कʞाण मंũालय, भारत सरकार के अधीन रा Ō̓ ीय महȇ का सं˕ान) 
      (An Institution of National Importance under Ministry of Health & Family Welfare)      

भारत सरकार/ Government of India 
____________________________________________________________________________________ 

अवकाश पũ/ ːेशन अवकाश/ कायाŊलय ǰूटी फॉमŊ 
LEAVE APPLICATION/ STATION LEAVE/ OFFICIAL DUTY FORM 

             (गैर – संकाय समूह ए/ समूह बी/ समूह सी) 
                        Non – Faculty Group A/ Group B/ Group C 

संदभŊ सं./ Ref. No. 
कमŊचारी कोड सं./ Employee Code No.  
आवेदक का नाम/ Name of Applicant  
पदनाम/Post held  
वेतन ˑर/ Pay Level  
िनयुİƅ ितिथ/ Date of Appointment  
िवभाग/ Department  
अवकाश अविध/ Period of leave से/From                                  तक/ To 
अवकाश का उȞेʴ/कारण/ Purpose/ Reason of 
Leave 

 

 

अवकाश का Ůकार/ Type of 
Leave 
(उपयुŊƅ पर िनशान लगाएं/ Tick 
the appropriate one 

उपलɩ 
अवकाश 
संƥा/ Total 
No. of leaves 
available 

माँगे गए 
अवकाश 
संƥा /No. of 
leaves 
Demanded 

ˢीकृत अवकाश  
संƥा/ No. of 
leaves 
Sanctioned 

शेष 
अवकाश की 
संƥा/ No. 
of leaves 
Balance 

िटɔणी यिद 
कोई/ 
Remarks if 
any 

संबंिधत पƗ 
का हˑाƗर/ 
Sign of 
Dealing 
Hand 

आकाİ˝क अवकाश/  
Causal Leave 

      

Ůितबंिधत अवकाश/ RH     सही/Correct  
अिजŊत अवकाश/ Earned Leave       
अȠŊ वेतन अवकाश/ HPL      
ŝपांतįरत अवकाश/  
Commuted Leave 

    गलत/ 
Incorrect 

 

संतान देखभाल अवकाश/  
Child Care Leave 

      

िपतृȕ अवकाश/  
Paternity Leave 

     

मातृȕ अवकाश/  
maternity Leave 

     

अɊ – िवशेष/  
Any other - specify 

     

कायाŊलयी कतŊʩ/Official Duty    से/From                                                    तक /To            
 

 
Ţमश: पृʼ...2 

 
 
 
 

      



-2- 
िटकट बुिकंग माँग/TICKET BOOKING REQUISITION(यिद िवȅीय सहायता हो /IF FINANCIAL ASSISTANCE) 

याũा ितिथ/ 
Travel Date 

Ůारंिभक ˕ान/ 
Originating Place 

गंतʩ ˕ान/ 
Destination Place 

फलाइट संƥा/ 
टŌ ेन/कार/ Flight 
No./Train/Car 

Ů˕ान की ितिथ एवं 
समय/ Departure 
Date & Time 

आगमन की ितिथ 
एवं समय/ 
Arrival Date & 
Time 

      
      
      
      
(एसआर – 31 के तहत ˢीकृत टŌ ेन से जुड़े ˕ान/ Places connected by train sanctioned under SR – 31) 
रिववार और अवकाश, यिद कोई हो, तो अवकाश के िलए पूवŊ/मȯ /बाद मŐ जोड़ने का Ůˑाव  
Sunday and Holidays, if any, proposed to be Prefixed/ Midfixed/ Suffixed to leave  
पूवŊलưक/Prefixed______________________मȯ लưक/Midfix_____________________पʮलưक/Suffix____________________ 

एलटीसी, यिद कोई 
हो, ɰॉक वषŊ/ LTC, 
if any, Block Year 

हँ/Yes 
नही/ंNo 

ɰॉक वषŊ/Block Year 

अवकाश/ǰूटी 
अविध के दौरान पता 
और मोबाइल नंबर 
Address during 
leave/ duty period 
& Mobile No. 

 

ईमेल/ Email  
įरलीवर का नाम/ 
Reliever Name: 
िवभाग/ 
Department: 

Ɨेũ/Area हˑाƗर/Signature 
İƑिनकल/Clinical  
Ůशासिनक/Administrative  

िदनांक/Date: 
    
                                                                                        आवेदक के हˑाƗर/Signature of Applicant 
अनुशंिसत/अनुशंिसत नही ं
Recommended/ Not Recommended 
 
(िसफाįरश करने वाला Ůािधकारी) (Recommending 
Authority) 

ˢीकृत/अˢीकृत Sanctioned/ Not Sanctioned 
 
(ˢीकृित Ůािधकारी) 
 (Sanctioning Authority) 

िवभागाȯƗ से सहमित 
Concurred HOD 
 

 

 
 

 
 

Ůशासिनक Ůािधकरण/ Administrative Authority 
Ůितिलिप/ Copy to: (i) कायŊकारी िनदेशक के िनजी सिचव (ii) डीडीए के िनजी सहायक (iii) िवȅीय सलाहकार/लेखा 
अिधकारी/Ůशासिनक अिधकारी /(i) PS to Executive Director (ii)PA to DDA (iii) FA/Account Officer/Admin Officer 
 
      


